FHV
Vorarlberg University
of Applied Sciences

Liebe Aussteller:in,

wir freuen uns, euch als Ausstellende der Check it Out — Der Vorarlberger Bildungstag
am Donnerstag, 3. Oktober 2024, von 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr bei uns an der FHV —
Vorarlberg University of Applied Sciences begrtfRen zu dirfen. Alle wichtigen Informationen
sind hier zusammengefasst:

Auf- & Abbauzeiten fir Aussteller:innen:

e Aufbauzeiten (wurde bereits bei der Anmeldung bekanntgegeben):
o am Vortag (Mittwoch, 2. Oktober) von 15:00 bis max. 18:00 Uhr
o am Donnerstag, 3. Oktober, ab 7:30 Uhr

e Abbauzeiten:
o ab 16:00 Uhr bis max. 20:00 Uhr

Betreuung vor Ort:

e Infopoint im Foyer Hochschulstrafie.

e Hilfe bei technischen Belangen: Helpdesk im 1. OG, telefonisch erreichbar unter:
+43 5572 792 2222.

Check-In:
e Check-In/Info-Desk im Erdgeschoss neben Information Desk im Gebaude U
e Ausgabe Ausstellerinformationen: Am Veranstaltungstag 8:00 Uhr bis 10:00 Uhr

Ladetatigkeit // Parken:

¢ Ladetatigkeiten im Zuge von Auf- & Abbau kurzzeitig erlaubt.

¢ Anweisungen der Parkplatzeinweiser:innen folgen.

e Begrenzte Parkplatze aufgrund von Bautatigkeiten. Nutzt kostenpflichtige 6ffentliche
Parkplatze in der Nahe.

Messestand:
e StandgrtfRe max. 3x3m (9m?) und ist gekennzeichnet.
e Eigenstandige Umpositionierungen des Messestandes sind nicht erlaubt.

Standausstattung:

e Bestelltes Mobiliar am Aufbautag bereitgestellt.

¢ Nutzung des eigenen Messestandes nur auf zugewiesener Standflache mdglich.
¢ Nachbestellung bis spéatestens 18. September mdglich.

Mall:

e Milltrennungscontainer vorhanden.

e groRere Mengen an Altpapier kénnen im grof3en Container im Aul3enbereich bei der
Zulieferung Ost entsorgt werden.
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Namensschild:

¢ Namensschilder im Check it Out-Design beim Check-In fir alle Ausstellenden.

o Sendet Namen (Vor- und Nachnamen) inkl. Funktion des Standpersonals bis spatestens
16. September an harald.knebel@fhv.at. Nachmeldungen nicht mdglich.

Offnungszeiten fiir Besucher:innen:
e Donnerstag, 3. Oktober 2024, 10:00 bis 16:00 Uhr

WLAN // Stromanschluss:

o WLAN-Zugangscode beim Namensschild hinterlegt.

e Strom an zugewiesener Standflache vorhanden. Eigene Verlangerungskabel/Verteiler
mitbringen.

Verpflegung (wurde bei der Anmeldung durch Verpflegungspauschale abgefragt):

e Frihstick wird beim Check-In bereitgestellt.

o FUr Mittagessen werden Bons ausgegeben. Dies kann in der Mensa eingeldst werden.
o Wasser wird direkt am Stand wahrend dem ganzen Tag bereitgestellt.

o Kostenloser Kaffee ist im 2. OG vor Zugang W3 03 ganztags erhaltlich.

Die Verpflegung wird nur fir Ausstellende mit Verpflegungspauschale zur Verfiigung
gestellt. Finale Anzahl bis spatestens 19. September an harald.knebel@fhv.at senden!

Vortrage // Technische Ausstattung:

e Vortrdge gemafl Programm fix eingeplant. Dauer von max. 25 Minuten sind einzuhalten.

o Der Raum kann funf Minuten vor dem Vortrag vorbereitet werden.

o Prasentation muss bis zum 27. September an harald.knebel@fhv.at gesendet
werden. Wir werden alle Prasentationen auf einem Geréat bereitstellen. (WICHTIG: Als
Powerpoint im 16:9 Format, falls keine Standardschrift — Schriftart mitsenden!)

e Fir die Prasentation erhélt ihr einen Presenter.

Bewerbung:

e Im Ausstellerbereich der Check it Out sind verschiedene Sujets inkl. Textvorschlage fur
Social Media hinterlegt. Wir sind sehr dankbar, wenn ihr ebenfalls auf euren Kanalen die
Veranstaltung bewerben kdnnt.

Wir wiinschen euch allen einen erfolgreichen Tag und viele interessante Gesprache!

Harald Knebel, Projektleiter Check it Out
und das gesamte Organisationsteam der Check it Out

FHV — Vorarlberg University of Applied Sciences

Stand: 29.08.2024 | Anderungen vorbehalten!
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